
 

[Expériences professionnelles] 
 
Webmaster >> Depuis Novembre 2006 
SNAV, les Professionnels du Voyage – Syndicat professionnel – Paris 

1/ Chef de projet des différents sites internet de l'organisation  

- www.snav.org     - www.dmc-france.com    - www.convention-snav-biarritz.org      - www.snav-rencontrestozeur2009.org         

   

- Gestion du contenu : Définition de l’arborescence et du contenu du site, création de la charte graphique et des éléments 

graphiques du site, rédaction des articles et/ou collecte de l’information auprès des différents services du syndicat et du réseau 

des élus, gestion de la base de données Adhérents  

- Optimisation et maintenance du site : Développement de nouvelles fonctionnalités et gestion des relations avec le prestataire 

technique , Analyse des statistiques, reporting auprès de la direction.  

- Activités connexes : Gestion des mails entrants et des demandes d’extension en .travel. 

2/ Responsable de la newsletter hebdomadaire Capnews et des campagnes e-mailing  

Participation au sommaire, rédaction et collecte d’articles, recherche iconographique, création de la maquette et intégration 

HTML, gestion de l’envoi grâce à la plateforme eMail Manager (société Cabestan), analyse des rapports de campagnes. 

   

3/ Membre de la Commission Communication du SNAV  

- Réflexion sur la stratégie globale de communication du SNAV 

- Membre de la rédaction de « L'Action Tourisme », le bulletin d'information trimestriel » du SNAV 

Graphiste/Intégratrice HTML >> novembre 2005 – octobre 2006 
Centre National de la Documentation Pédagogique – Ministère de l’Education National - Montrouge 

Préparation et mise en forme de documents pour leur publication sur le Web, en collaboration avec les 

chefs de projets  

- Conceptions de chartes graphiques, illustrations, traitement des images (site internet, CD-Roms) 

- Création et actualisation de pages Web (langage HTML et/ou à l’aide des outils XML du SPIN CNDP) 

- Vérification des normes typographiques des documents 

  

Assistante de communication >> Août 2002 – Août 2004 

Fédération Départementale des associations de Toulouse 

Rédactionnel 

Journal bimestriel “Quartier Libres” (format A3, 8 pages, 14 000 exemplaires), communiqués et dossiers de presse, rapport 

d’activité annuelle de la Fédération. 

 



 

 
 

 

 

Organisation d’événements 

Assemblée générale annuelle de la Fédération, Concours International de Mélodie française de Toulouse, Académie Fauré-

Séverac 2004, forum associatif. 

Conception et réalisation de supports de communication 

 

[Compétences] 

Communication d’entreprise  
Stratégie de communication, relation presse, organisation d’évènements, rédactionnel 
 

Web  
- Création de site Internet, gestion et suivi de projet.  
- Langage HTML, XHTML, CSS, PHP.  
- Logiciels Ultra Edit, Web Expert, Dreamweaver, Flash, Image Ready. 

 
Graphisme  
- Création de charte graphique, interface web, illustrations. 
- Maitrise de Photoshop, Illustrator, Quark Xpress. 

 

Informatique  
- Pack Office (Word, Excel, PowerPoint)  
 

Langues  
- Anglais : Opérationnel 
- Espagnol : Scolaire 

 

 

[Formation] 

Formation initiale 

- Promotion 2001 : DESS Information et Communication des Entreprises à l’Institut des Sciences de l’Information et de la 

Communication (ISIC), Bordeaux III. 

- Promotion 2000 : Maîtrise Administration Economique et Sociale, Montpellier III.  

 

Formation complémentaire 
- Mars-Juillet 2005 : Formation de Webdesigner / Webmaster au centre de formation multimédia Image (Nîmes).  

 
 

[Atouts] 

- Esprit d'initiative / Réactivité 

- Polyvalence / Créativité 

- Dynamisme / Disponibilité 

- Sens des responsabilités 

 

 

Pour découvrir quelques unes de mes réalisations, 

Consultez mon site web, rubrique « Portfolio » 
 

www.cooks-communication.com 

 


